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Accounts Payable (AP) is not just processing checks, mailing them and then filing the backup 

paperwork. To truly and effectively manage accounts payable, one must understand the AP 

department's building blocks including, but not limited to customer service, vendor 

management, check requests and Purchase Orders (POs). 

 

This course will discuss how to handle invoices, process checks, prevent errors, conduct annual 

audits, and use technology in the department. You will also learn the best practices to adopt in 

your AP department and how to develop your department into an effective business partner. 

 

 

 
 

• Familiarize participants with how to deal with suppliers and doing assessment. 

• Familiarize participants with concept, types, advantages and risk of outsourcing. 

• Familiarize participants with concept of debt stalled, and indicators of credit risk analysis. 

• Familiarize participants with concept and tools of accountability for past and future cash 

flows. 

• Development of participant’s practical skills of in settlement of bad debts, accounting for 

cash flows. 

 

 

 
 

• Internal auditors 

• Members of the Finance Department 

• Credit analysts in companies and banks 

• Board members 

 

  

Introduction 
 

Objectives 
 

Who Should Attend? 
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Unit one: Dealing with suppliers 

• purchasing ways 
• Determine the Economic amount of Order 
• How to Choosing the right supplier 
• How to purchase at the right price 

 
Unit Two: outsourcing  

• concept of outsourcing 
• outsourcing in private organizations 
• outsourcing in government institutions 
• the benefits and risks of outsourcing 

 
Unit Three: What bad debts and signs of Financial distress 

• concept of debt and debt types  
• concept of Financial distress 
• reasons for bad debts  
• signs of Financial distress 
• stages of resolving and dealing with problem of bad debts 
• strategies of treatment with Financial distress and bad debts problems 

 
Unit four: Accounting for cash flows through the cash flow statement 

• The concept of cash flow and the difference between them and the financial flows . 
• Introduction to International Accounting Standard No. (7) cash flow statement . 
• Types of cash flows 
• Preparation of cash flow statement 

 
Unit five: Cash flow management through cash budget : 

• the concept and importance of preparing cash flow budget . 
• components of Cash flow budget 
• Preparation methods of cash flow balancing . 
• relationship between cash flow and project budgets  
• Case study of preparation of cash flow budgets and liquidity management . 

  

Course Outline 
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• Pre-assessment 
• Live group instruction 
• Use of real-world examples, case studies and exercises 
• Interactive participation and discussion 
• Power point presentation, LCD and flip chart 
• Group activities and tests 
• Each participant receives a binder containing a copy of the presentation 
• slides and handouts 
• Post-assessment 

 
 

 
 
This program is supported by interactive discussions, role-play, case studies and highlight the 
techniques available to the participants.  
 
 

 
 
The course agenda will be as follows: 

• Technical Session                08.30-10.00 am 
• Coffee Break                        10.00-10.15 am 
• Technical Session                10.15-12.15 noon 
• Coffee Break                        12.15-12.45 pm 
• Technical Session                12.45-02.30 pm 
• Course Ends                02.30 pm  

  
 

 
• 2,950USD 

*VAT is Excluded If Applicable 

 
  

Training Method 

Program Support 

Schedule 

Course Fees* 
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م حفظ الألااق الاحت،اط، . ( لا تقوم فقط لمعالج  الشااااا، اا س لها اااااال ا لال     س  APالحساااااالاا ال ا     

ي  APلإدااة الحساااااااااااالاا ل و ق  ةاااااااااااح،ح  لفعال  س اج  لأس الم لإ ف م ال   اا الأ اااااااااااا ااااااااااا،  لإدااة 
 
س لما ف

الإ    (. POsذلكس لأس  ب،ل المثال لا الحصر س خ م  العملالإ لهدااة الموادين لط باا الش، اا لألام  الشر

 

 ر للأم ،اااااا التاااا ذع  س لم   الأخ ااااالإ س له  الإ لأم ،اااااا ي اااااذا اااااقا المساااااااااااااااااااااق  ،ف،اااا  التعاااااماااال م  الفوات

ي اج  
ا أف اااااال المماا اااااااا ال  

 
ي القساااااام.  ااااااور تتع م أا اااااا

 
الم ا ع  الساااااا و   س لا ااااااتو ام الت  ولو ،ا ف

ي ذسم 
 
 الواص لك ل ،ف،  ت و   القسم الواص لك إلى شر ك تجااي فعال.  APالأتماداا ف

 

 

 
 

 الموادين لتقع،م م. تعو ف المشاا ير  ل ،ف،  التعامل م   •

 تعو ف المشاا ير  لمف وم التع ،  لانوالأه لمزاااه لمواط ة.  •

•  . ي
اا تح ،ل الو   الا تمان   تعو ف المشاا ير  لمف وم تع ر ال يونس لمؤشر

 تعو ف المشاا ير  لمف وم لأدلاا المحا ب  لأن الت فقاا ال ق ا  الماض،  لالمستقب ، .  •

ي  •
 
ةس لالمحا ب  لأن الت فقاا ال ق ا . ت م،  م اااا المشاا ير  العم ،  ف  تسو   ال يون المتع ر

 

 

 
 

 .الم ا عون ال اخ ،اون •

 .ألأ الإ إدااة الشئون المال،  •

كاا لال  وك •  .مح  و الا تمان لالشر

 .ألأ الإ مجالس الإدااة •

  

 مقدمة

 الاهداف

 الحضور
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 الوحدة الأولى: التعامل مع الموردين 

 طاااا ق الشاااااا الإ 

 الإ الاذتصادا    تح ا  كم،  ط   الشر

    خت،اا المواد الم ا 

                                                                          الإ لالسع  الم ا  الشر

 

  outsourcingالوحدة الثانية : التعهيد  

   ، مف وم التع 

   ي الم ظماا الواة
 
 التع ،  ف

   ،ي المؤ ساا الح وم
 
 التع ،  ف

   ، م اف  لمواط  التع 

 

ة وظواهر وعلامات التعثر  الوحدة الثالثة   : ماهية الديون المتعثر

 مف وم ال يون لأنوالأ ا 

  مف وم التع ر 

 ة  أ باب ال يون المتع ر

  ظواا  للألاماا التع ر 

  م احل حل لالتعامل م  مش    ال ين المتع ر 

 ات،ج،اا لألاج مش لاا التع ر لمتالع  لتقع،م ال يون   ا   

 

 اسبة عن التدفقات النقدية من خلال قائمة التدفق النقديالوحدة الرابعة: المح

  . ،مف وم الت فقاا ال ق ا  لالف ق بي  ا لبير  الت فقاا المال 

   ذوا م الت فقاا ال ق ا . 7مق م  لأن مع،اا المحا ب  ال للىي اذم ) 

  أنواع الت فقاا ال ق ا 

 ط ق إلأ اد ذا م  الت ف  ال ق ي 

 المحاور
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  قات النقدية من خلال الموازنة النقديةالوحدة الخامسة: إدارة التدف

 موازنة التدفقات النقدية : 

  .مف وم لأام،  إلأ اد موازن  الت ف  ال ق ي 

  .م وناا موازن  الت ف  ال ق ي 

  .أ ال،  إلأ اد موازن  الت ف  ال ق ي 

  .لع  العلاذ  بير  موازن  الت ف  ال ق ي لموت ف موازناا المشر

 ا الت ف  ال ق ي لهدااة السعول . حال  لأم ،  كام   لإلأ اد موازنا 
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